Российская  Федерация
Республика     Хакасия
Алтайский район
Администрация Кировского сельсовета 


РАСПОРЯЖЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]21.06.2017                                                                                                     № 22-р
с. Кирово
 
Об утверждении Положения
о норме убираемой площади
уборщика служебных помещений

	
В целях организации дисциплины труда и установления должностных обязанностей уборщика служебных помещений,

1. Утвердить Положение о норме убираемой площади уборщика служебных помещений в административном здании администрации и административном здании сельского дома культуры Кировский СДК 
2. Ознакомить работников с нормами уборки помещений.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.



Глава Кировского сельсовета                                                       И. В. Манаенко









ПОЛОЖЕНИЕ
о норме убираемой площади уборщика служебных помещений в административных зданиях Кировского сельсовета

1.Общие положения
Положение о норме убираемой площади уборщика служебных помещений в административном здании администрации Кировского сельсовета и здании МБУК Кировский СДК разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Кировский сельсовет
2. Норма убираемой площади
2.1. В административных помещениях администрации Кировского сельсовета предусматривается для уборщиков производственных, служебных и культурно-бытовых помещений следующие нормативы: 
	Наименование
помещения
	Коэффициент заставленности помещения
	
№ нормы

	
	до 0,2
	0,21 – 0,4
	0,41 – 0,6
	свыше
	

	
	Норма обслуживания в смену, кв. м. 
	

	Кабинеты
	560
	480
	400
	320
	1

	Актовые залы
	-
	-
	770
	600
	2

	Спортивные залы
	1000 
	-
	-
	-
	3

	Вестибюли, холлы, коридоры
	1110
	960
	-
	-
	4

	лестницы
	730
	-
	-
	-
	5



Уборка санитарного узла
	Наименование помещения
	Норма обслуживания, кв. м.
	№ нормы

	Туалет женский
	200
	1

	Туалет мужской
	185
	2



Общая убираемая площадь в смену 600 кв. м. на 1 штатную единицу 
Периодичность выполнения основных работ по уборке помещений: 

	график уборки административного здания
	

	№ п/п
	объект работы
	содержание работы
	повторяемость выполнения работы

	
	полы
	вымыть пол, периодически меняя воду (кабинеты: главы, специалистов, МУП, бухгалтерии, коридор, туалетная комната, подсобная комната уборщика, фойе 2 этажа, лестница, фойе 1 этажа, тамбур)
	ежедневно

	
	
	вымыть пол, периодически меняя воду (актовый зал 2 этажа)
	2 раза в неделю

	
	
	Уборка в кабинете участкового
	1 раз в месяц

	
	
	вымыть пол, периодическименяя воду (актовый зал 1 этажа)
	1 раз в месяц

	
	крыльцо
	подметание
	ежедневно

	
	столы
	сухая протирка/ влажная протирка
	ежедневно/1 раз в неделю

	
	стулья/ кресла
	влажная протирка
	1 раз в неделю

	
	кресла в актовом зале
	влажная протирка
	1 раз в месяц

	
	Сейф
	влажная протирка
	через день

	
	Стенд
	сухая протирка 
	1 раз в неделю

	
	Телефон
	влажная протирка
	ежедневно

	
	Шкафы
	сухая протирка/влажная протирка
	ежедневно/1 раз в неделю

	
	Окрашенные поверности:
	
	

	
	двери
	влажная протирка
	4 раза в год

	
	оконные блоки с подороконниками
	влажная протирка
мытье
	1 раз в неделю

	
	
	
	2 раза в год

	
	отопительные приборы
	влажная протирка
	4 раза в год

	
	стены
	влажная протирка
	2 раза в год

	
	потолок
	обметание пыли
	2 раза в год

	
	санитарный узел
	
	

	
	раковины
	мытье
	ежедневно

	
	унитаз
	мытье
	ежедневно

	
	
	
	

	
	портрет картина часы
	влажная протирка
	1 раз в месяц

	
	урны, корзины
	опорожнение
	ежедневно

	
	вазоны с цветами
	поливка цветов и протирание вазонов
	ежедневно

	
	зеркала
	чистка
	1 раз в неделю

	
	
	протирка  
	ежедневно

	
	Шторы (тюлевые, портьерные)
	стирка, глажка
	1 раз в год

	
	убираемая площадь в год 60021,65 кв.м.
	

	
	убираемая площадь  в смену 257 кв.м.
	



	График уборки здания СДК

	№ п/п
	объект работы
	содержание работы
	наименование помещения
	площадь помещения/ количество
	повторяемость выполнения работы

	
	полы
	
	
	376,7
	

	
	
	подметание
	16
	14,4
	ежедневно

	
	столы
	сухая протирка/ влажная протирка
	5 шт
	1,5
	ежедневно/1 раз в неделю

	
	стулья/ кресла
	влажная протирка
	15
	10
	1 раз в неделю

	
	кресла в актовом зале
	влажная протирка
	140 шт
	70
	1 раз в месяц

	
	Сейф
	влажная протирка
	1
	1
	через день

	
	Стенд
	сухая протирка 
	10 шт
	8
	1 раз в неделю

	
	Телефон
	влажная протирка
	1
	
	ежедневно

	
	Шкафы
	сухая протирка/влажная протирка
	4 шт
	3
	ежедневно/1 раз в неделю

	
	Окрашенные поверности:
	
	
	
	

	
	двери
	влажная протирка
	15 шт
	45
	4 раза в год

	
	оконные блоки с подороконниками
	влажная протирка
	22 шт
	16,7
	1 раз в неделю

	
	
	
	
	
	

	
	отопительные приборы
	влажная протирка
	20
	20
	4 раза в год

	
	стены
	влажная протирка
	
	1042
	2 раза в год

	
	потолок
	обметание пыли
	
	376,7
	2 раза в год

	
	тренажеры
	влажная протирка
	
	3
	через день

	
	санитарный узел
	
	
	
	

	
	раковины
	мытье
	1 шт
	0,5
	ежедневно

	
	унитаз
	мытье
	1 шт
	0,5
	ежедневно

	
	
	
	
	
	

	
	портрет картина часы
	влажная протирка
	
	1
	1 раз в месяц

	
	урны, корзины
	опорожнение
	
	
	ежедневно

	
	вазоны с цветами
	Поливка цветов и протирание вазонов
	
	
	ежедневно

	
	зеркала
	чистка
	
	
	1 раз в неделю

	
	
	протирка  
	
	
	ежедневно

	
	Шторы оконные, занавес сцены
	Стирка, глажка
	
	
	1 раз в год

	
	убираемая площадь в год 103111 кв.м.
	

	
	убираемая площадь  в смену 417,45 кв.м.
	




2.2. Норма убираемой площади в административных помещениях составляет не менее 600 кв.м..

